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Verontschuldigd: 
Afwezig: 

Retributie - het afleveren van administratieve stukken en prestaties van de 
dienst burgerzaken

Voorgeschiedenis
De beslissing van de gemeenteraad van 28 februari 2013 – retributie op het vaststellen van de prijs 
nieuwe rijbewijzen en voorlopige rijbewijzen, bankkaartmodel.
De beslissing van de gemeenteraad van 19 december 2013 – retributie op de organisatie van de 
huwelijken.
De beslissing van de gemeenteraad van 21 december 2017 – retributie op het aanpassen van prijzen 
elektronische identiteitskaarten wegens indexaanpassing.
De beslissing van de gemeenteraad van 27 september 2018 – retributie op de aanvraag van 
voornaamswijziging.

Feiten en context
Omwille van de administratieve vereenvoudiging is het beter om al deze reglementen te herleiden 
naar één reglement.
Voor de afgifte van het conformiteitsattest wordt een maximumtarief opgelegd door het besluit van 
de Vlaamse Regering van 12 juli 2013.
Voor de procedure tot voornaamswijziging kan de gemeente een retributie vragen. Voor 
transgenders mag echter slechts 10% gevraagd worden van het vastgelegde retributiebedrag. 
Aanvragen tot voornaamswijziging voor vreemdelingen die de Belgische nationaliteit aanvragen en 
niet over een voornaam beschikken, dienen gratis te worden behandeld.
Het schrijven ontvangen op 05 november 2019 aangaande tarief van de vergoedingen ten laste van 
de gemeenten voor de uitreiking van de elektronische identiteitskaarten en -documenten vanaf 1 
januari 2020.
Omwille van de uniformiteit brengen we de retributies aangaande administratieve stukken en 
prestaties van de dienst burgerzaken samen in een retributiereglement.

Juridische gronden
De wet van 14 maart 1968 tot opheffing van de wetten betreffende de verblijfsbelasting voor 
vreemdelingen, gecoördineerd op 12 oktober 1953.
Artikel 7-14 van de Vlaamse wooncode van 15 juli 1997.
Artikelen 50-67 van het consulair wetboek van 21 december 2013.
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Artikel 40, §3 en artikel 41, 14° van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, en 
latere wijzigingen: de gemeenteraad stelt de gemeentelijke reglementen vast, waaronder de 
gemeentelijke belasting- en retributiereglementen.
Artikel 286, §1, 1° en artikel 287 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, en 
latere wijzigingen: de reglementen worden bekend gemaakt op de webtoepassing van de gemeente. 
De bekendmaking van de lijst van reglementen zoals bepaald in artikel 286, §1, 1° gebeurt binnen 
tien dagen nadat ze genomen zijn, met vermelding van de datum waarop ze via de webtoepassing 
worden bekendgemaakt.
Artikel 330 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, en latere wijzigingen: de 
gemeenteoverheid brengt de toezichthoudende overheid op de hoogte van de bekendmaking ervan. 
Dit gebeurt op dezelfde dag als de bekendmaking van de reglementen op de webtoepassing van de 
gemeente.
Het koninklijk besluit  van 10 december 1996 betreffende de verschillende identiteitsdocumenten 
voor kinderen onder de twaalf jaar.
Het koninklijk besluit van 23 maart 1998 betreffende het rijbewijs.
Het koninklijk besluit van 5 maart 2017 tot bepaling van de verblijfsvergunningen waarvoor de 
gemeenten retributies kunnen innen voor het vernieuwen, verlengen of vervangen ervan en tot 
bepaling van het maximumbedrag bedoeld in artikel 2, § 2, van de wet van 14 maart 1968 tot 
opheffing van de wetten betreffende de verblijfbelasting voor vreemdelingen, gecoördineerd op 12 
oktober 1953.
Het ministerieel besluit van 20 juli 2005 tot bepaling van de betalingswijze van de retributies.
Hoofdstuk 4 besluit van de Vlaamse regering van 12 juli 2013 betreffende de kwaliteits- en 
veiligheidsnormen voor woningen.
Artikel 9 besluit van de Vlaamse regering van 12 juli 2013 betreffende de kwaliteits- en 
veiligheidsnormen voor woningen.
Artikel 2 van het ministerieel besluit van 19 april 2014 aangaande de afgifte van paspoorten.
De omzendbrief KB/ABB 2019/2 van 15 februari 2019 betreffende de gemeentefiscaliteit.

Argumentatie
Deze retributie helpt het financieel evenwicht van de gemeente te bewaren en is billijk aangezien de 
afgifte van allerlei administratieve stukken en het leveren van administratieve prestaties zware 
lasten voor de gemeente meebrengen.
De tarieven voor de procedure tot voornaamswijziging liggen in lijn met de bedragen die door de 
hogere overheid gehanteerd worden;
In 2 gevallen bepaalt de wetgever een restrictie:

o transgender: niet meer dan 1/10de van het bedrag dat geëist wordt;
o personen van vreemde nationaliteit: die een verzoek tot verkrijging van de Belgische 

nationaliteit hebben ingediend en geen voorna(a)m(en) dragen, kunnen kosteloos een 
verzoek tot voornaamstoevoeging indienen;

De financiële toestand van de gemeente rechtvaardigt het vestigen van de retributie.

Financiële gevolgen
De financiële toestand van de gemeente maakt het wenselijk een retributie te maken voor de kosten 
die gemaakt werden door de gemeente.

Besluit
Publieke stemming: Goedgekeurd met eenparigheid van stemmen.

Artikel 1:

Met ingang van 1 januari 2020 wordt een retributie gevestigd op de afgifte van administratieve 
stukken en administratieve prestaties van de dienst burgerzaken.
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Artikel 2: 

Voor de toepassing van dit reglement wordt verstaan onder:

 attest van immatriculatie: een voorlopige Belgische verblijfsvergunning voor niet-EU burgers, 
die toekomen in België zonder visum D of zonder asielaanvraag. Zij verkrijgen deze 
vergunning in afwachting van een definitieve uitspraak over hun verblijf. Dit attest is ook 
gekend als de ‘oranje kaart’;

Artikel 3: 

De retributie is verschuldigd door de natuurlijke of rechtspersoon die het administratieve stuk of 
prestatie aanvraagt of aan wie het gevraagde stuk wordt uitgereikt.

Artikel 4: 

De tarieven worden als volgt vastgesteld:

4.1. Afgifte elektronische identiteitskaarten aan Belgen en vreemde onderdanen van EU landen:

 origineel: 22 euro;

 duplicaat: 27 euro.

4.2. Afgifte van biometrische kaarten aan vreemde onderdanen van derde landen:

 origineel: 22 euro;

 duplicaat: 27 euro.

4.3. Afgifte van elektronische identiteitsdocumenten aan Belgische kinderen en aan niet-Belgische 
kinderen onder de twaalf jaar:

 origineel: 8 euro;

 duplicaat: 8 euro.

4.4. Afgifte van identiteitsbewijzen aan niet-Belgische kinderen onder de twaalf jaar:

 origineel: 4 euro;

 duplicaat: 4 euro.

4.5. De spoedprocedures met levering aan de gemeente voor elektronische identiteitskaarten voor 
Belgen, vreemde onderdanen van EU landen  en de biometrische kaarten en verblijfstitels 
uitgereikt aan vreemde onderdanen van derde landen:;

 spoedprocedure: 105 euro.

4.6. De spoedprocedures met levering aan de gemeente voor elektronische identiteitskaarten voor 
Belgische kinderen jonger dan 12 jaar; 

 spoedprocedure: 95 euro

4.7. De spoedprocedures met gecentraliseerde levering bij FOD Binnenlandse Zaken, Brussel voor 
identiteitskaarten voor Belgen;

 spoedprocedure: 135 euro.

4.8. De spoedprocedures met gecentraliseerde levering bij FOD Binnenlandse Zaken, Brussel voor 
identiteitskaarten  Belgische kinderen onder de twaalf jaar:

 spoedprocedure: 125 euro;

4.9. De aanvraag van een nieuwe PIN/PUK-code:
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 prijs: 5 euro.

4.10. Afgifte van immatriculatieattest:

 origineel: 5 euro;

 duplicaat: 10 euro.

4.11. Afgifte van reispas aan kinderen (-12 jaar):

 gewone procedure: de aangerekende prijs + 0.50 euro ( momenteel 35,50 euro);

 spoedprocedure: de aangerekende prijs + 0.50 euro (momenteel 210, 50 euro).

4.12. Afgifte van reispas aan volwassenen:

 gewone procedure: de aangerekende prijs + 0.50 euro (momenteel 65,50 euro);

 spoedprocedure: de aangerekende prijs + 0.50 euro (momenteel 240, 50 euro).

4.13. Afgifte van rijbewijzen:

 voorlopig rijbewijs: 25 euro;

 origineel rijbewijs: 25 euro;

 internationaal rijbewijs: 16 euro;

4.14. Voornaamswijziging:

 per aanvraagdossier: 180 euro;

4.15. Afgifte van trouwboekje:

 prijs: 15 euro.

4.16: Organisatie huwelijk:

 Huwelijk op weekdagen:

o zonder receptie: 0 euro;

o met receptie, beperkt tot 40 man: 100 euro.

 Huwelijk op zaterdag en op vrijdag na Hemelvaart, 11 juli, 2 november en 26 december:

o zonder receptie: 100 euro;

o met receptie, beperkt tot 40 man: 200 euro.

Artikel 5:

Er is een vrijstelling van retributie voor:

 Voornaamswijziging: 

o transgenders;

o personen van vreemde nationaliteit die een verzoek tot verkrijging van de Belgische 
nationaliteit hebben ingediend en niet over een voornaam beschikken.

Artikel 6: 

De retributie moet contant betaald worden bij de aanvraag of uiterlijk bij het afleveren van de 
stukken of het leveren van de prestatie.

Artikel 7:
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De ambtenaar van de burgerlijke tand neemt een beslissing binnen de drie maanden na de indiening 
van het verzoek van voornaamswijziging.

Artikel 8: 

Op zondag en wettelijke feestdagen worden geen huwelijken gesloten.

Artikel 9: 

Bij gebrek aan betaling in der minne, zal de retributie burgerrechtelijk ingevorderd worden voor wat 
betreft het betwiste gedeelte. De invordering van het niet-betwist gedeelte zal door middel van een 
dwangbevel, voorzien in artikel 177 van het decreet over het lokaal bestuur, geschieden.

Artikel 10:

Dit reglement wordt overeenkomstig artikel 330 van het decreet lokaal bestuur aan de 
toezichthoudende overheid toegezonden.

Artikel 11:

Dit reglement wordt afgekondigd en bekend gemaakt overeenkomstig artikel 286, §1, 1° en artikel 
287 van het decreet lokaal bestuur en treedt in werking op 1 januari 2020.  De voorgaande 
beslissingen van 28 februari 2013, 19 december 2013, 21 december 2017 en 27 september 2018 
eindigen op 31/12/2019.

Namens de gemeenteraad

Caroline Peters
Algemeen directeur

Kamil Muyldermans
Voorzitter

Voor eensluidend uittreksel

Algemeen directeur  Voorzitter

De handtekeningen staan op de laatste bladzijde van dit document.
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